
 ELECTRONIC
  MINI TIME RECORDER

OPERATION MANUAL


電子四欄位打卡鐘
	功 能 介 紹

	
RESET

使用長針狀物

     碰觸，如迴紋針             IN   OUT  IN   OUT

                        ITEM   (   (   ENTER
                       

	· ITEM 選項鍵：以累進循環方式選擇設定項目。

· ( 鍵：按一下數值增加1。

· ( 鍵：按一下數值減少1。

· ENTER確定鍵：儲存設定數值。

	螢幕顯示及設定順序

 -- -- : 輸入密碼

1: 時間設定

2: 日期設定

3: 卡片格式、結算日、卡片空白格設定

4: 換日跳格時間設定

5: 遲到早退符號時間設定

6: 作息時間設定

7: 音樂響鈴時間設定

8: 音樂響鈴秒數設定

9: 卡片打印欄位設定

10: 時制列印和顯示方式設定

11: 夏日節約時間設定

12: 密碼設定

13: 列印位置垂直微調設定

	注 意 事 項

	本打卡鐘由精密的微電腦控制，使用正確電源並妥善安裝於電壓穩定的工作環境能有效的長期使用本打卡鐘。請注意以下工作環境和情形：
1. 請勿將打卡鐘裝置於多塵的場所。
2. 請勿與其他高電壓之工作機台分享電源。
3. 請勿置於陽光直射或靠近熱源之場所。
4. 請勿置於雨中或濕度過高之場所。

5. 請勿重擊。


	如 何 更 換 色 帶                     

	1. 打開上蓋。

2. 同時輕壓色帶匣下端2個卡榫，色帶匣彈出，取出舊的色帶匣。

3. 將新色帶露出部分置於檔片及印字頭之間再輕壓色帶匣下端，確保完全裝妥。

4. 順時鐘方向轉動旋轉鈕調整色帶。

5. 裝回上蓋。

※建議使用原廠耗材以延長卡鐘使用壽命。

	簡 易 故 障 排 除                        

	故障代碼
	內    容
	處    理

	 __ __:__ __
	卡片插入面錯誤
	確認卡片之正面再重新插入。

	E1
	水平馬達無動作
	重新RESET後，若故障無法排除，請送修。

	LCD不顯示
	主機板故障
	更換CPU，請送修。

	
	列印格位錯誤
	ITEM 3設定錯誤 

	
	
	卡片規格或尺寸不符


  規 格                                          
電壓：AC 110 - 240V    















     
頻率：50/60 Hz

電力消耗：< 2 Watts

溫度：-10(C ~ 45(C                  
濕度：10% ~90%

尺寸：高178 x 寬123 x厚115 (mm)    
重量：約1.6KGS
***********************************************

保  證  書

         牌 微 電 腦 打 卡 鐘

公司寶號：_____________________________

機型：___________ 機號：_______________
	販售商蓋章：



保固說明：

1、 保固期限：機器在正常使用狀況下，自購買日起____ 月內有效。

2、 保固內容： 

1. 保固期限內一律免費服務，除消耗品外(色帶,電池)。

2. 如超過保固期限，產品故障檢修更換零件時，依公司規定收取零件成本費。

3. 如有天災蟲禍等自然或人為損壞不在免費服務範圍之內。
	設 定 方 式

	· 進入設定: 同時緊按住 ITEM 和 ( 鍵5秒。

	* 如無設定密碼，當螢幕出現1，進入ITEM 1設定；如已設定密碼，請輸入2組密碼
· 密碼組1: ( 或 ( ( ENTER
· 密碼組2: ( 或 ( ( ENTER
** 出廠時無密碼，如有需要請至ITEM 12 設定密碼，務必妥善保管。若遺失密碼無法設定，請儘速連絡銷售單位。
	

	
	
    密碼1   密碼2

	ITEM 1- 時間設定

	· 出現”1” ( ENTER
· 時: ( 或 ( ( ENTER 

· 分: ( 或 ( ( ENTER 
	

      時  分

	ITEM 2- 日期設定

	· 連續按ITEM 直到”2” ( ENTER
· 年 (西元年後兩碼): ( 或 ( ( ENTER
· 月: ( 或 ( ( ENTER 

· 日: ( 或 ( ( ENTER 
	

 西元年  月 日

	ITEM 3- 卡片格式、結算日、卡片空白格設定

	· 連續按ITEM 直到”3” ( ENTER
卡片格式

結算日

設定代碼

月薪卡片01
01 ~ 31

01 01~31 01
週薪卡片05
一 ~ 日

05 01~07 01

· 卡片格式: 輸入01或 05(ENTER
· 結算日: 輸入31或7(ENTER
· 卡片空白格: 輸入01或 02(ENTER
          01:卡片第一行是空白格

          02:卡片第一行不是空白格
	

   

卡片格式
      結算日

          空白格

* 卡片空白格請參

  照實際卡片  

	ITEM 4- 換日跳格時間設定

	· 連續按ITEM 直到”4” ( ENTER
· 時: 輸入00 ( ENTER 

· 分: 輸入01( ENTER
	
      時   分

	ITEM 5- 遲到早退符號時間設定 (8組)

	* ITEM 5 與 ITEM 6設定的組數必須相同

· 連續按ITEM 直到”5” ( ENTER
· 時: ( 或 ( ( ENTER 

· 分: ( 或 ( ( ENTER 

· 星期: ( 代表設定，(代表不設定( ENTER (繼續設定下一組時間)
· 進入下一個功能設定 ( ITEM
	        
 組數   時  分

 *77代表無作用
 時間設定例如:
第一組 08: 31

第二組 13: 31
遲到早退符號 (

	ITEM 6- 作息時間設定 (8組)

	* ITEM 5 與 ITEM 6設定的組數必須相同

· 連續按ITEM 直到”6” ( ENTER
· 時: ( 或 ( ( ENTER 

· 分: ( 或 ( ( ENTER 

· 星期: ( 代表設定，(代表不設定( 
ENTER (繼續設定下一組時間)
· 進入下一個功能設定 ( ITEM
  
	
  組數  時  分

 *77代表無作用
 時間設定例如:
第一組 12: 00

第二組 17: 30

	ITEM 7- 音樂響鈴時間設定 (20組)

	· 連續按ITEM 直到”7” ( ENTER
· 時: ( 或 ( ( ENTER 

· 分: ( 或 ( ( ENTER 

· 星期: ( 代表設定，(代表不設定( ENTER (繼續設定下一組時間)
· 進入下一個功能設定 ( ITEM
 
	
  組數   時  分

 *77代表無作用
     

	ITEM 8- 音樂響鈴秒數設定

	· 連續按ITEM 直到”8” ( ENTER
· 秒數: ( 或 ( ( ENTER 


	

         秒數

	ITEM 9- 卡片打印欄位設定 

	* 若不設定自動移位, 亦可直接手動選擇

· 連續按ITEM 直到”9” ( ENTER
· 欄位: ( 或 ( ( ENTER 

· 時: ( 或 ( ( ENTER
· 分: ( 或 ( ( ENTER
· 星期: ( 代表設定，(代表不設定( ENTER (繼續設定下一組時間)
· 進入下一個功能設定 ( ITEM
· 實例如下: 

作息時間

欄位

設定欄位移動時間

上班時間

08:30

IN

1

07:30

午休時間

12:00 

OUT

2

12:00

13:30

IN

3

12:30

下班時間

17:30

OUT

4

17:30


	
      時  分

   欄位

 *77代表無作用

	ITEM 10- 時制列印和顯示方式設定

	· 連續按ITEM 直到”10” ( ENTER
· “時制”列印及顯示方式: 選擇00 到 03 ( ENTER
“時”代碼

列印方式

顯示方式

00
0-23 小時
0-23 小時
01
0-23 小時
AM/PM 小時

02

1-12, 1-12 小時

0-23 小時

03

1-12, 1-12 小時
AM/PM 小時


	

  時列印 

日列印

	· 日顯示方式: 輸入00 或 01( ENTER  

“日”代碼
卡片格式

“日”顯示方式

00
月薪
日期 (0-31)
01
週薪
星期 (MO-SU)

· 輸入00 ( ENTER  
	

	ITEM 11- 夏日節約時間設定

	· 連續按ITEM 直到”11” ( ENTER
· 夏日時間開始的整點: ( 或 ( ( ENTER
· 月: ( 或 ( ( ENTER 

· 日: ( 或 ( ( ENTER 
· 夏日時間結束的整點: ( 或 ( (
ENTER
· 月: ( 或 ( ( ENTER 

· 日: ( 或 ( ( ENTER 
	


      時 月日

 1: 夏日時間開始

 2: 夏日時間結束

	ITEM 12- 密碼設定

	· 連續按ITEM 直到”12” ( ENTER
· 密碼1: ( 或 ( ( ENTER 

· 密碼2: ( 或 ( ( ENTER 

* 可選擇_ _  _ _ 取消密碼

**務必妥善保管密碼，若遺失無法設定，
  請儘速連絡銷售單位。
	

     密碼1  密碼2

	ITEM 13- 列印位置垂直微調設定 

	*若無需此功能，直接按RESET鍵，進入使用模式

· ITEM ( ENTER
· 水平微調: ( 代表向上移，(代表向下移( ENTER      

	

       上下微調


※設定完畢，按外殼左下孔的RESET鍵，進入使用模式
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